NATATION
ARTISTIGUE
QUEBEC -

GUIDE AFFILIATIONS - ADMINISTRATEUR DE CLUB

Etape1l

Identification (Login):

PROCEDURES

Chague club a son propre accés a sa page
administrateur - créé et envoyé par NAQ
au début de l'existence de cette
plateforme

Sur votre page vous pouvez voir le nom de
votre club

Voici le lien pour le login admin :
https://admin.rampregistrations.com/club
/

A EITLEIAGHYE,
Hegistration

Please login with your Organization, Username and Password

Une fois connecté, vous voyez le coté
administrateur du site RAMP

Vous devez pour activer votre saison
cliquer sur:

1. Permisdeclub

2. Soumission des clubs

Natation Artistique Québec - Programmes.

Acces publique

Front End Registration Link

Déterminez ensuite le type de permis
requis

- Club compétitif (inclus les clubs
récréatifs)

- Clubrécréatif

- Licenciées

Vous devez sélectionner 2 permis :
NAO et un choix des choix proposés pour
CAS

Soumission des clubs
saisons Tournois Compétitions

026-2027 (Natation Artistique Canada) v Aucun ~ Aucun

Statut

Tous ~

Cet outil recherche uniquement la page actuelle
Saison Nom du permis Statut Solde Date de fin
NAQ frais affiiation club 2026-2027 [ En stieruant | $0.00 8/31/2027
2026 | En sties: $0.00 0
2026-202 $0.00 /302027



https://admin.rampregistrations.com/club/
https://admin.rampregistrations.com/club/

Une nouvelle fenétre va s'ouvrir, vous <m.,aisafﬁ.ia.;f,nC.ub )

devez répondre a toutes les questions e 2025-2027

demandées. sttt

Commentaires

Ve U i | I ez j O i n d re | eS d o C u m e n tS d e m a n d é S SVP sélectionner 1 SEUL FORFAIT (cumpétmf OU Récréatif OU Licencié), voir lequel des forfaits s'applique a votre club
( R G , PV AG A’ Lett re p a t en t e, R E O ) Les clubs compétiifs inclus les programmes récréatifs d'office.

MEMBRES Codt NAQ Colt NAC TOTAL
Clubs Compétitif, Maitre et Association régionale 585.00 S 125.00$ 825.008

SigneZ pOUI’ ﬁnaliser Ia demande Montant pour les assurances administrateurs 115.00 $

et dirigeants

Total :700.00$

. . . réati A i .00 S
Choix de faire le paiement par carte de e 2208 et [Feno
crédit (il y aura des frais administratifs) ou o drigeare: SR RO

. . . :500.00 $
par virement eIeCtronlque. Licencié (Villes - ALLEZ a l'eau) — 5?223‘%?13 125.008 | 250.00$

Sivous faite le choix de payer par carte de
credit, cliquez sur ajouter une carte de Questions
crédit surla page de soumission des clubs Est-ce que votre conseil dadministration est composé d'au moins un administrateur réputé indépendant 2

pour les demandes terminées. |

Compléter les informations demandées et
cliquer sur soumettre.

Une fois cette étape terminée, NAQ procédera a la vérification des informations et suite a l'approbation vos
membres pourront s'inscrire sur votre site.

Etape 2

Informations sur le club et la saison :

Remplir les informations sur votre club,
ce sont les contacts qui seront visibles
pour vos membres et NAQ.

Régondre un cowriel 1 Fépondrm  us courret 1

Editer la saison de CAS avec vos
parameétres (mode de paiements, infos
gue vous souhaitez de vos membres,
etc.) : e

Toujours cliquer sur soumettre pour
enregistrer

Les divisions (catégorie d'age) sont par g e ° ( }
défaut celle de CAS. Si certaines ne =

s'appliquent pas il est possible de les
masquer pour éviter de la confusion
pour vos membres.




Si vous souhaitez copier les mémes
parametres que I'année précédente
sélectionner : Saison/Saison et cliquer
sur Season to Season copy items
(bouton vert en haut a droite) choisir la
source (saison précédente)et la
destination (la nouvelle saison)

Club natation artistique Les Dauphine:

s da Roberval

Ajouter les questions a poser aux
membres, les renonciations (waiver) :
vous devez choisir si cela concerne les
entraineurs, les joueurs, les officiels,
parents ou tous les types de membres.
Plusieurs formulaires de renonciation
sont déja programmeés pour NAQ et
CAS, donc sassurer d'ajouter seulement
les formulaires pour le club. Si vous
avez copié la saison précédente vos
questions devraient s’y trouver!

Une fois que vous cliquez sur le bouton
ajouter un enregistrement cette page
apparait :

Satzons

5 3ur o3 pages 3 assigner des équipes

Possibilité d'ajouter un compte
marchand (paiement par carte de
crédit) pour les clubs qui souhaitent
faire leurs inscriptions via le portail
RAMP :

Natation Ariistiqua GalinEau

Il existe un tutoriel (anglais seulement)
pour mieux comprendre la plateforme,
vous pouvez cliquer sur celien:

5

Etape 3

Créer les forfaits et liens pour les affiliations de vos membres (athlétes, entraineur-e-s, officiel-le-s et

administrateur-trice-s)




Choisir longlet forfait dans le menu de
gauche

.............

IMPORTANT POUR LES CLUBS QUI
N'UTILISENT PAS RAMP POUR LEURS
INSCRIPTIONS :

Options de paiement

Coit

Les frais de NAQ et de NAC sont liés a 00.00

chaque participant selon la catégorie
(division) pour les athletes. Vous devez
créer des forfaits a 0S pour que vos
membres athlétes (participants)
puissent s'affilier.

CJPaiements fractionnés

Lorsque vous ajouter un forfait, vous
assurer que vous avez sélectionné la
bonne saison.

Vous pouvez créer un forfait avec toutes
les catégories et les membres pourront
saffilier selon leur niveau

ou

Vous pouvez créer des forfaits avec le
nom de vos groupes en sélectionnant les
bonnes divisions afin que le membre
choisisse la bonne affiliation (par
exemple : Equipe provincial 13-15 ans,
vous selectionnez la division appropriée
pour ce groupe).

Les divisions* suivantes sont actives pour NAQ :

Participant-e récréatif

Participant-e récréatif - courte durée (6 semaines ou moins)
Athléte compétitif national Jeunesse (Youth Competitive)
Athléete compétitif national Junior (Junior Competitive)
Athléete compétitif national Senior (Senior Competitive)
Athlete compétitif Maitres (Masters Competitive)
Participant.e ALLEZ a l'eau (AquaGQ!)

Athléte compétitif natation artistique adaptée (Adaptive Artistic Swimming (AdAS) Competitive)
Athléte récréatif natation artistique adaptée (Adaptive Artistic Swimming (AdAS) Recreational)

Athlete provincial 9-10 ans

Athlete provincial 11-12 ans

Athléte provincial jeunesse (13-15 ans)
Athlete provincial Junior

Maitres récréatif (Athléte Maitres récréatif)
Athléte compétitif régional (Athléte novice)




*Attention, I'athléte doit s'affilier selon son 4ge au 31 décembre a venir et non selon la moyenne d'age de son
équipe (par exemple : un athlete 11-12 ans peut faire partie de I'équipe 13-15 ans mais devra saffilier 11-12 ans).

Inscrivez le nom du forfait, spécifiez le
nom de la catégorie si vous faites des
forfaits personnalisés. C'est important
de compléterle nom en FR pour que cela
saffiche sur votre page en francais.

@,

S

Indiquer la description du forfait, si
désirez pour aider a faire le bon choix.

Important dinscrire dans la section FR
pour avoir le texte en Francgais pour
votre site. Par défaut, le site est en
anglais. Vous pouvez copier les
informations dans les 2 sections pour
VOUs assurer que ce sera visible.

La description

Edit ~ Insert ~  View ~ Format ~ Table ~
Formas~ B [J A~ A~

P

a description FR

Edit > msert v View~  Format~  Table v

Formats~ B 7

Tools -

Tools

il
3
Il

E-Mail

E-Mail




Planifier le début et la fin des
inscriptions. Les affiliations étant valide
jusqu’au 31aodt, vous pouvez mettre

Dates d'inscription

cette date pour vos affiliations. Ces dates sont celles auxquelles le forfait sera ouvert pour
prendre les inscriptions. Il ne s'agit PAS des dates de votre
S'“ yaune Ob”gation de prendre ce programmation. Remarque : |a date d'invalidation de votre

organisme provincial ou national fermera toujours les inscriptions,

forfait, vous pouvez cliquer sur faire de : ; .
méme si vous avez fixe une date de fin apres celle-ci

ce paquet un achat requis. Il sera
automatiquement ajouté pourle
paiement lors de l'inscription.

Inscription - date de début Inscription - Heure de
: : ; début
Sivous v"oulez.aﬁ_ﬂchefles forfa_|ts avant 3a3a-mm-j .
la date d'inscription, c'est possible en ®
choisissant des dates d'affichage plus s
bas dans la page. porem—
Inscription - date de fin Inscription - Heure de fin
aaaa-mm-jj O —- @
Opfionnel Optionnel

[JFaites de ce pagquet un achat requis

Vous pouvez mettre le prix a 0S dans le

cas daffiliation unique, et les frais de Options de palement
NAQ et CAS vont sajouter Coilt
automatiquement lors de linscription.

375.00

Sivous souhaiter faire un forfait avec le
prix de votre session (exemple ici 375S), CJPaiements fractionnés
indique le prix excluant les frais
d’affiliations qui eux vont s'ajouter
automatiquement.

Des paiements multiples peuvent étre
prévus (par carte de crédit uniguement).
Vous devrez mettre les dates de
paiements et le nombre de versements.

Remonter en haut de la page et cliquez _
sur soumettre (bouton bleu). Noublier Bactif
pas d’activer le forfait en cliquant sur

actif. —

Vous serez ensuite redirigé vers la page des forfaits, vous pourrez voir les différents forfaits créer et le nombre
d’inscriptions pour chacun. Vous verrez les divisions sélectionnées par forfaits.

Vos forfaits sont maintenant prét et mis en ligne sur le site de votre club selon la date d'affichage prévue.

IMPORTANT : Ceci est les procédures de base pour la création de vos inscriptions/affiliations. Nous sommes
disponibles pour toutes questions et le support de RAMP également.



Etape 4

Validation des informations

Natation Artistique Gatin'Eau

Entout tempsiil est possible de voir
votre site d'inscription via ce lien et de
faire des tests pour s'assurer que tous
les parameétres souhaités y sont:

En cas de probléme voici quelques ressources :

Outils disponibles sur le web, dont des vidéos explicatifs : https://natationartistiguequebec.ca/affiliation/

Contact chez NAQ :

Eliane Fortier, Directrice administration et services aux membres

efortier@natationartistiguequebec.ca

Support RAMP :

Courriel : support@rampinteractive.com

Teléphone : 1-866-607-7267 Ext 1


https://natationartistiquequebec.ca/affiliation/
mailto:efortier@natationartistiquequebec.ca
mailto:support@rampinteractive.com

